Adaptace novych zaméstnanct na rektoraté

Novy zaméstnanec obdrzi informace pro nové zaméstnance, kde je odkaz na

nezbytna Skoleni a formality, které je nutné vyfidit.

Vedouci zaméstnanec, respektive pfimy nadfizeny nového zaméstnance

provede po rektoratu (pfipadné dalSich soucastech) a seznami ho s novymi

kolegy. U jednotlivych oddéleni mu vysvétli, s €im se na dané oddéleni muze

zaméstnanec obracet. Taktéz mu ukaze vSechny toalety a kuchynky, hasici

pfistroje a lékarnicky.

Vedouci zaméstnanec informuje:

O

O

O

zameéstnance o organizacni struktufe rektoratu

o pravidelném hodnoceni a tvorby kariérniho planu, ke kterému dochazi
jednou ro¢né

kdo bude zaméstnance zau€ovat, kdo se mu bude v pfipadé potieby
vénovat

o akcich rektoratu ve volném Case: tedy, moznost spoleCného obéda
v zasedaci mistnosti, 1x ro¢né rektoratni teambuilding, vanocni vecirek
o moznosti rozvijet svou kvalifikaci v ramci riznych vzdélavacich kurzd
poradanych Skolou anebo externimi dodavateli

o zpusobu formalni komunikace a schvalovacich postupech

o zakladni kultufe, pravidlech chovani (napf. kdy se ma nejvice vybirat
dovolena, moznost Cerpani HO atd.)

o setkanich daného oddéleni a zplsobu pfedavani informaci

Vedouci zaméstnanec, respektive pfimy nadfizeny alespon 1x tydné projevi

zajem o to, jak je novy zaméstnanec spokojeny na pracovisti



